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Reditelka mate¥ské $koly v souladu s §& 30 odst. 1 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdakon), ve znéni
pozdéjSich predpisd, vydava skolni rad, kterym se upresnuji vzdjemné vztahy mezi détmi,
jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

Uvod

Matefrska Skola poskytuje predskolni vzdélavani, které

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji, na osvojovani
zakladnich pravidel chovani ditétem, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych
vztah,

c) vytvati zdkladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

d) napomdha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

e) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

f) vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

Predskolni vzdélavani v matefské skole zajistuji odlouéena pracovisté:
o MS Smetanova 1526
o MS Na Skalce 623
o MS Na Rybni¢ku 1316
o MS Podhrad 1699

Pfedgkolni vzdélavani se uskuteériuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani a je zverejnén na pristupném misté v kazdém odlouc¢eném pracovisti materské
Skoly. PFi plnéni zakladnich cil( vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu materska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a fidi se platnymi




pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,vyhladka o MS“), v platném znéni.

Cl 1
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupci a pedagogickych
pracovnikt ve Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
se zaméstnanci ve Skole

1. Prava déti
Dité ma pravo

a) na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu poskytovaném materskou skolou podle
jeho schopnosti a zarucujici optimalni rozvoj jeho osobnosti;

b) na fyzicky i psychicky bezpecéné prostfedi pfi pobytu v materské skole;

c) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakonég;

d) na poskytovani specidlni péce v ramci moznosti Skoly, jestlize se jednd o dité
se specialnimi vzdélavacimi potfebami;

e) na rozvijeni zajmuU a nadani;

f) na pfiméreny odpocinek, volny ¢as i hru;

g) byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (prdvo na pratelstvi, na respektovani
jazyka, barvy pleti, rasy, €i socidlni skupiny);

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte.

2. Povinnosti déti
Dité ma povinnost

a) dodrzovat stanovena pravidla souziti v materské skole;

b) dbat pokynl pedagogickych pracovnik(i a ostatnich zaméstnanc( Skoly;

c) vzadjemné si pomahat a neubliZovat ostatnim détem;

d) dodrzovat osobni hygienu;

e) oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancam skoly jakékoliv prani, potirebu;

f) oznamit uditelce nebo ostatnim zaméstnancim 3koly jakékoliv nasili — télesné
i dusevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel;

g) Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomUckami a nenosit do Skoly cenné véci,
penize nebo predméty ohroZujici zdravi;

h) sohledem na rozumovou vyspélost dodrzovat Skolni fad, pfedpisy a pokyny Skoly
k ochrané zdravi a bezpecnosti, se kterymi bylo seznameno.

i) v pripadé mimorddnych opatfeni byt vybaveno ochrannymi prostredky dychacich
cest a pouzivat je predepsanym zplsobem;

j) Ucastnit se distancniho vzdélavani v pfipadé, Ze je natizeno a spusténo (vztahuje
se pouze na déti s povinnym predskolnim vzdélavanim).

3. Prava zakonnych zastupcti
Zakonny zastupce ma pravo
a) na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, jeho individualnich
pokrocich ¢i problémech;
b) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim materské Skoly tykajicim se podstatnych
zaleZitosti vzdélavani jejich ditéte;




c)

d)

f)

na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zarizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani ditéte;

na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnancu skoly;

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota;

pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovné vzdélavaciho programu
materské Skoly.

4. Povinnosti zakonnych zastupct
Zakonni zastupci déti jsou povinni

a)
b)

c)

d)

f)

zajistit, aby dité fddné dochazelo do materské Skoly, pfi pfichodu do materské
Skoly bylo vhodné a Cisté upraveno;

na vyzvani reditelky materské skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych
otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte;

informovat matefskou skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani ditéte;

dokladat dlvody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem;

oznamovat Skole Udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zdkona a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto
udajich (udaje pro vedeni skolni matriky);

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné.

5. Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a)

b)

c)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména
na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo
zakonnych zastupcd déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole;

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy;

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

6. Povinnosti pedagogickych pracovnik
Pedagogicky pracovnik je povinen

a)
b)
c)

d)

e)

f)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani;

chranit a respektovat prava ditéte;

chranit bezpedi a zdravi ditéte a predchazet viem formam rizikového chovani
ve Skole;

svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecéné klima
ve Skolnim prostredi a podporovat jeho rozvoj;

zachovavat mlcenlivost a chranit prfed zneuzitim osobni uUdaje, informace
o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku;

poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.



7. Pravidla vzajemnych vztahll se zaméstnanci ve Skole
a) zaméstnancem Skoly se rozumi jak pedagogicti, tak i nepedagogicti pracovnici

ve smluvnim vztahu se skolou;

b) pravidla vzajemnych vztahl déti a zakonnych zastupcli se zaméstnanci vychazeji

ze zasady vzdjemné Ucty, respektu, nazorové sndsenlivosti, solidarity
a dustojnosti, vzajemné je uplatfiovana zdvofrilost.

c) zaméstnanec respektuje psychickou a fyzickou autonomii a jedinecnost jak déti,

tak i spolupracovnikd a zakonnych zastupcl, stejné tak respektuje svou osobnost
a své potfeby, ma pravo na seberealizaci;

d) zaméstnanci dbaji na ochranu osobnich uUdaji a na diskrétnost pfi predavani

informaci.

CL
Povinnost predskolniho vzdélavani a zpusoby jeho plnéni

1. Zacatek povinného vzdélavani

a)

b)

c)

vzdélavani v materské Skole je pro dité povinné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku a trvd az do zahajeni
povinné skolni dochazky;

ma formu pravidelné denni dochdzky v rozsahu neptetrzitych 4 hodin,
ato od 8.00 do 12.00 hodin;

ve dnech skolnich prazdnin neni dochazka povinna.

2. Podminky pro uvolfiovani déti z povinného vzdélavani a omlouvani jejich neucasti
ve vzdélavani

a)

b)

c)

planovanou neptitomnost ditéte v matefské sSkole zdkonny zastupce dopredu
oznami osobné nebo telefonicky a doloZzi pisemnou omluvu ditéte ucitelce
na omluvném listu véetné uvedeni divodu nepritomnosti;

neplanovou nepfitomnost (ndhld nemoc apod.) zakonny zastupce oznami skole
neprodlené a pisemné omluveni ditéte doda nejpozdéji do 3 dnl po ndvratu
do materské Skoly;

ve dnech Skolnich prazdnin neni tfeba pisemné omluveni dokladat.

3. Individualni vzdélavani ditéte a ovéfovani trovné osvojovani ocekavanych vystupi

a)

b)

povinné predskolni vzdélavani lze v odlvodnénych pfipadech plnit i formou
individualniho vzdélavani, bez pravidelné denni dochazky do materské skoly;
oznameni o zahajeni individudiniho vzdélavani ditéte dorudi zdkonny zastupce
feditelce materské skoly, a to nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku,
ve kterém zacina pro dité povinnost predskolniho vzdélavani (tj. do konce mésice
kvétna); v prlibéhu skolniho roku lze individualni predskolni vzdélavani zahajit
nejdrive ode dne, kdy bylo oznameni doruceno reditelce materské skoly;

materska Skola ovéri Uroven osvojovani ocekdvanych vystupl v jednotlivych
doporucenych oblastech z RVP PV a pfipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi
postup pfi vzdélavani ditéte;

ovéreni vystupli se uskutecni vidy ve tietim tydnu v mésici listopadu; presny
termin a doba budou zakonnému zastupci oznameny pisemné;

zpUsob ovéreni: rozhovor zastupkyné reditelky odlou¢eného pracovisté/reditelky
se zakonnym zastupcem a ditétem (s vyuzitim , Portfolia vzdélavani ditéte”, pokud
je vytvoreno) a pozorovani ditéte pfi hie s vrstevniky v materské Skole;




f)

feditelka materské Skoly individudlni vzdélavani ditéte ukonci, pokud zakonny
zastupce nezajistil ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu (takové
dité nelze opétovné individudlné vzdélavat).

L.

Upresnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole

a pro evidenci déti

1. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

a)

b)

déti jsou pfijimany do materské Skoly prostfednictvim zdpisu. Zapis pro pfijeti
od nasledujiciho Skolniho roku se kond v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna.
Informace o misté, terminu, dobé a organizaci zapisu vcetné kritérii pro prijimani
zverejni reditelka materské Skoly jeden mésic pred terminem kondni zapisu na
vstupnich dverfich jednotlivych pracovist, verejné vyvésce Skoly, v Radnicnich
listech a na webovych strankdch www.mshumpolec.cz;

dité mlZe byt do materské Skoly pfijato i v prlbéhu skolniho roku, pokud
to umoZniuje kapacita skoly;

pro prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predkladd zakonny zastupce ditéte
zadost o pfijeti doloZzenou potvrzenim praktického Iékare pro déti a dorost o tom,
Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro kontraindikaci;

zadosti jsou posouzeny podle predem stanovenych kritérii, kazdé Zadosti
je pridéleno registracni Cislo;

seznam prijatych déti pod pridélenymi registratnimi Cisly je zvefejnén
na webovych strankdch materské skoly, nepfijatym détem je zasildno pisemné
rozhodnuti doporuc¢enym dopisem s dorucenkou.

Do jedné tridy materské Skoly lze zaradit déti z rGznych rocnikd. Nové prichozim
détem umozini matefska Skola po dohodé se zakonnym zdstupcem postupnou
adaptaci na nové prostredi.

2. Evidence déti (Skolni matrika)
Pri nastupu ditéte do materské skoly zakonni zastupci podpisem potvrdi spravnost udaju
v Evidenc¢nim listu ditéte, ktery vyplIni materska Skola na zakladé podkladd predanych
od zakonného zastupce ditéte.
Nasledné zmény v Udajich jsou zdkonni zastupci povinni hlasit na prisluSném pracovisti
materské skoly (zejm. zménu zdravotni pojistovny, mista trvalého pobytu a telefonu).

3. Ukonceni vzdélavani ditéte
Reditelka mateiské 3koly mulie po predchozim upozornéni pisemné oznadmeném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, jestlize

a)
b)
c)

d)

se se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neulcastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny;

zakonny zdastupce zavainym zplsobem opakované narusuje provoz materské
Skoly;

ukonceni doporudi v prabéhu zkusebniho pobytu lékatr nebo Skolské poradenské
zafizeni, pokud byla pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani tato zkusebni doba stanovena;
zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matefské Skole
nebo Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne
s feditelkou jiny termin dhrady.



http://www.mshumpolec.cz/

V pripadé, Ze zakonny zastupce chce ukoncit dochazku ditéte do materské Skoly, oznami tuto
skutecnost reditelce materské skoly, a to pisemnou formou s vlastnoru¢nim podpisem.

4. Pristup ke vzdélavani a skolskym sluzbam cizinct

a) pristup ke vzdélavani a gkolskym sluibdm za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
prislusnici;

b) cizinci ze tretich statl (nejsou obcany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani
a gkolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky (ob&ané
EU), pokud maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu del$i nez 90 dn(, pokud jsou
azylanty, osobami pozivajicimi doplfikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni
ochrany nebo osoby pozZivajici do¢asné ochrany.

5. Jazykova priprava
Pokud budou na pracovisti matefské Skoly zafazeny alespon 4 déti — cizinci
s povinnym predskolnim vzdélavanim, zfidi matefska Skola skupinu, ve které bude
probihat bezplatna jazykova ptiprava v rozsahu 1 hodiny tydné rozdélené do dvou
vyucovacich dni.

ClL v
Upresnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci p¥i vzdélavani déti a pravidel
vzajemnych vztahti zakonnych zastupca a pedagogickych pracovniki

1. Stanoveni podminek pobytu ditéte, zplsobu a rozsahu jeho stravovani

a) pfi prijeti ditéte do materské Skoly dohodne reditelka pisemné se zdkonnymi zastupci
ditéte typ a rozsah dochazky;

b) zarovenn dohodne se zdakonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho stravovani
po dobu pobytu v materské skole (na prihlasce ke stravovani);

¢) pokud zdkonni zastupci budou pozadovat zménu sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét pisemné dohodnout s reditelkou materské skoly;

d) dochazku ditéte, které se vzdéldvd ve sSkole pravidelné kratsi dobu, nez odpovida
provozu, a na néz je navazana dochdazka ditéte na zbyvajici dobu, je mozné dohodou
prodlouzit nejdfive s ucinnosti od prvniho dne druhého kalendainiho meésice
nasledujiciho po uzavfieni dohody o zméné dohody o dochdzce. O uzavreni této
dohody teditelka materské skoly neprodlené informuje zakonného zastupce ditéte,
které se vzdélava ve zbyvajici dobé.

2. Upresnéni podminek pro prebirani déti ke vzdélavani od zakonnych zastupcti a pro
predavani déti zakonnym zastupclim po skonceni vzdélavani

a) zakonny zdastupce v dobé uriené pro prichod déti do materské Skoly preda dité
(po jeho prevleceni v Satné) ucditelce materské Skoly, a to v ptislusné tridé, do které
dité dochazi nebo ve tfidé uréené zastupkyni/feditelkou pro ranni schazeni déti;

b) zakonny zastupce si prebird dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky materské
Skoly ve tridé, do které dochazi nebo ve tfidé urcené zastupkyni/feditelkou
(tzv. konecna tfida), popripadé na zahradé materské skoly, a to vdobé uréené
materskou Skolou k prebirani déti zakonnymi zastupci;

c) ucitelka zodpovida za dité od doby, kdy jej prevezme od zakonného zastupce nebo
jim zmocnéné osoby az do doby, kdy dité opét preda zakonnému zastupci nebo jim
zmocnéné osobé;




d)

f)

g)

h)

po prevzeti ditéte od ucitelky prebiraji zakonni zastupci nebo jimi zmocnéné osoby
odpovédnost za bezpecnost ditéte v celém aredlu jednotlivych pracovist materské
Skoly v€etné Skolnich zahrad;

v pfipadé, Ze zakonny zastupce potiebuje mimoradné privést/vyzvednout dité mimo
stanovenou dobu pro privadéni/vyzvedavani déti, oznami to rano osobné
pfi prichodu ditéte do materské skoly ucitelce;

zakonni zastupci ditéte mohou zmocnit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pri
vzdélavani v materské skole; zmocnéni podepsané zakonnymi zastupci ditéte, ale
i zmocnénymi osobami, predaji zakonni zastupci ucitelce na tfidé;

zakonny zastupce ma povinnost kontaktovat materfskou Skolu v pfipadé,
Ze sivyjimecné (pouze zavainé dlvody) nemUZe véas do skonceni provozni doby
Skoly vyzvednout dité a pokusi se zajistit vyzvednuti jinou zmocnénou osobou
a dohodne s ucitelkou ¢as vyzvednuti ditéte;

v pfipadech pozdniho privddéni nebo vyzvednuti ditéte po ukoncéeni provozni doby,
ma materskd Skola povinnost informovat zdkonné zastupce o tom, Ze se jedna
o naruseni provozu materské skoly;

v pfipadé nevyzvednuti ditéte zdkonnym zastupcem do skonceni provozni doby,
je ucitelka ve smyslu § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. povinna nadale vykonavat
dohled nad ditétem v materské Skole a zaroven:

o se pokusi kontaktovat vSechny osoby uvedené ve zmocnéni k vyzveddvani ditéte,

o informuje o situaci telefonicky zastupkyni/feditelku materské skoly,

o vpfipadé neuspésného kontaktovani zdakonného zdastupce se fidi postupem
doporué¢enym MSMT - je opravnéna kontaktovat organ socialné — pravni ochrany
déti (OSPOD); pro ziskani kontaktu na osobu, ktera mda ze strany OSPOD
pohotovostni sluzbu, miZe ucitelka kontaktovat pfislusny obecni ufad nebo
Policii CR; ve spolupréci s policii zajisti predani ditéte pracovnikovi OSPOD.

3. Informovani zakonnych zastupci o pribéhu vzdélavani ditéte

a)

b)

d)

zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské Skole
ve Skolnim vzdélavacim programu pro predskolni vzdélavani, ktery je zvefejnén
na pristupném misté v kazdém odlouc¢eném pracovisti materské skoly;
o prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte se zakonni zastupci mohou informovat
prabéziné:

o denné pti predavani ¢i vyzvedavani ditéte

o mohou si dohodnout konzultaci s tfidni ucitelkou a zastupkyni;
reditelka materské Skoly nejméné jedenkrat za Skolni rok svolava tridni schizky,
na kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské
Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti; v pfipadé nezbytné potreby
mulzZe byt svolana i mimoradna schlzka rodicd svedenim materské Skoly, ato
zejména z provoznich divodu;
zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s teditelkou materské sSkoly nebo
s ucitelkou mateirské Skoly vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tridé individudlni
pohovor, na kterém budou projedndny podstatné pfipominky zdkonnych zastupcl
ke vzdélavani ditéte;



e) freditelka materské Skoly nebo ucitelka vykondvajici pedagogickou cCinnost ve tfidé,

do které dité dochdzi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili
k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

4. Informovani zakonnych zastupct déti o mimoradnych skolnich a mimoskolnich akcich

Pokud matefrskd Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni
a filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny, tvofivé dilny apod., informuje
o tom v dostatecném predstihu (nejméné tyden predem) zdkonné zastupce déti
prostifednictvim pisemné informace umisténé na nasténkdch v3atné nebo
na webovych strankach Skoly, pfripadné osobnim sdélenim ucitelek pfi predavani
ditéte zakonnému zastupci;

5. Uplata za predskolni vzdélavani
Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé uplaty za predskolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici o Uplaté, kterd je zvefejnéna na webovych strankach materské
Skoly v sekci vyvéska a na pristupném misté v kazdém odlouc¢eném pracovisti.

o

o

Uhrada je provadéna platebnim stykem — inkasem na Gcet matefské $koly 15. den
pfislusného kalendarniho mésice.
Zakonny zastupce ditéte v povinném predskolnim vzdélavani Uplatu nehradi.

6. Uhrada za stravné
Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé stravného podminky stanovené ve Vnitinim fadu
Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na webovych strankach materské Skoly v sekci vyvéska a
na pristupném misté v kazdém odlouéeném pracovisti.

©)
©)

Stravné je poskytovano na zakladé pfihlasky ditéte ke stravovani;

ZpUsob platby (souhlasem k inkasu, popf. poStovni poukdazkou)

Inkasni platba je provadéna 19. den nasledujictho mésice, tj. zpétné za skutecné
odebranou stravu v pfedchozim mésici.

CLv
Provoz a vnitini reZim materské Skoly

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole
a) materska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem, provozni doba

je stanovena od 6:00 do 16:30 hodin;

b) provoz materské Skoly v dobé hlavnich prazdnin v Cervenci a srpnu muze reditelka

po dohodé se zfizovatelem omezit nebo prerusit a to zejména z dlivodu stavebnich
Uprav, predpoklddaného nizkého poctu déti vtomto obdobi, nedostatku
pedagogického persondlu apod. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami reditelka
materské skoly zakonnym zastupclim déti nejméné 2 mésice predem na webovych
strankach skoly a na pfistupném misté odloucenych pracovist;

provoz materské Skoly Ize ze zavainych dlvodl a po projednani se zfizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi nez o hlavnich nebo vedlejSich prazdninach;
za zavazné duvody se povazuji organizacni Ci technické pficiny, které znemoznuji
radné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni




d)

provozu zverejni reditelka materské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené
poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne;

materska Skola miZze organizovat skolni vylety, sportovni aktivity a dalsi akce
souvisejici s vychovné vzdélavaci cinnosti Skoly; o uskutecnéni téchto vyletl a akci
informuje materskda Skola zdkonné zadstupce nejméné tyden pred jejich zahdjenim.

2. Vnitini denni rezim pfti vzdélavani déti

Pfedskolni vzdélavani déti podle Skolniho vzdélavaciho programu probiha
v nasledujicim ramcovém reZimu dne materské Skoly. Ucitelka mlze rezim dne
uzplsobit potfebam déti, détem s nizsi potfebou spdnku, vychovnym zdmérim,
probihajicim ¢innostem, pfipadné pocasi. Rizené ¢&innosti u déti s povinnym
predskolnim vzdélavanim trvaji déle, je kladen dliraz na pfipravu ditéte na vstup
do zékladni skoly. Je dodrZovano rozmezi mezi podavanim jidla a dodriovana
2 hodinova doba pobytu venku. VSechny dlleZité informace tykajici se akci, provozu
arezimu dne konkrétnich pracovist a tfid jsou zverejiiovany na informativnich
nasténkach v Satnach ttid a na webovych strankdch materské skoly.

6:00 — 8:00 e doba urcend pro pfichod déti do materské Skoly, pfedani déti

ucitelce
e détijiz pfitomné v materské Skole vykonavaji spontanni
zajmové aktivity, hry dle vlastni volby

8:00 — 8:30/8:45 e dokonceni spontdnnich zajmovych aktivit a her dle vlastni

volby
e setkani v rannim kruhu
e aktivity fizené ucitelkou, pohybova aktivita

23405__990105/ osobni hygiena, presniddvka
e motivace, fizena skupinova préce dle tydenniho tematického

planu, sebehodnoceni

9:00 - 11:30/ e osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku

9:15-11:45 e pobyt venku (9:30/45 — 11:30/45), pfi kterém probihaji volné i
fizené Cinnosti a aktivity zamérené na pohyb, na citovy,
rozumovy a vsestranny vyvoj déti, seznamovani s pfirodou a
okolnim svétem

1111:;(5) __112 2010 5/ osobni hygiena, obéd

12:00 - 14:00/ e pfiprava na odpocinek, odpocinek respektujici rozdilné

12:15-14:00 potreby déti,

e klidové Cinnosti s tematickym zamérenim, individudIni prace
s détmi,
e Cinnosti zamérené na pfipravu do Skoly

14:00-16:30 osobni hygiena, odpoledni svacina

e volné ¢innosti a aktivity fizené ucitelkou zamérené na hry,
zajmové Cinnosti a pohyb déti, v pripadé pékného pocasi
mohou probihat na Skolni zahradé v dobé pro prebirani déti
zakonnymi zastupci




3. Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

a)

b)

c)

Privadéni a prevlékani déti:

Zakonni zastupci privadéji déti do materské skoly v dobé od 6:00 do 8:00 hodin. Déti
se prevlékaji v3Satné a véci si ukladaji podle pridélenych znacek do oznacenych
policek a skfinék. Véci déti rodi¢e oznadi tak, aby nemohlo dojit k zdméné. Rodice
neponechdvaji déti vsatné nikdy samotné. Déti do materské Skoly nenosi Zadné
cenné véci, hracky, drobnosti, mince, drahé Sperky. Materska Skola v pripadé jejich
ztraty nebo poskozeni nenese odpovédnost.

Predavani a vyzvedavani déti:

Zakonny zastupce nebo jim zmocnéna osoba jsou povinni déti pfivadét do tridy,
osobné je predat ucitelce materské Skoly a informovat ji o zdravotnim stavu ditéte.
Rodice za déti zodpovidaji az do pfedani ucitelce.

Déti z materské Skoly smi vyzveddvat pouze zdkonni zastupci déti a osoby jimi
zmocnéné!

Doba urcena k vyzvedavani déti:

Zakonny zastupce muze dité z materské skoly vyzvednout po obédé v dobé od 11:45
do 12:15 hodin nebo v dobé od 14:15 hodin. Zakonny zastupce respektuje pravo
ditéte v klidu dojist jidlo. Dale respektuje pravo ditéte dokoncit zapocatou cinnost,
provést uklid hracek.

Provoz materské Skoly je ukoncen v 16:30 hodin. Rodi€ je povinen nejpozdéji v tuto
dobu opustit prostory materské Skoly véetné zahrady.

4. Zptisob omlouvani déti:
Zakonny zastupce vidy ozndmi predem planovanou nepfitomnost ditéte, omluvit dité
mUzZe nejpozdéji v den nepritomnosti do 8:00 hodin:

o telefonicky nebo e-mailem na kontakty Skolnich kuchyni pfislusného
odlouceného pracovisté

o zapsanim do knihy odhlasek umisténé v Satné nebo na chodbé materské
Skoly.

5. Stravovani déti
Po dohodé se zakonnym zastupcem reditelka stanovi zpUsob a rozsah stravovani ditéte
tak, aby se stravovalo vidy, je-li v dobé podavani jidla pfitomno ve Skole.

a)
b)
c)

d)
e)

Pokud neni dité pritomno vdobé poddvani nékterého jidla v materské Skole,
je zakonny zastupce povinen jidlo odhlasit.

Odhlasit jidlo je moZné telefonicky, e-mailem na vedouci Skolni jidelny, zapsanim do
knihy odhlasek, a to nejpozdéji do 8:00 hodin dne, na ktery je odhlaseni pozadovano.
Ve vyjimecném pripadé, pokud nebylo moiné stravu odhlasit, miZe zdkonny
zastupce vyzvednout stravu prvni den nepfitomnosti ditéte.

Déti maji k dispozici pitny rezim od 6:30 do 16:30 hodin.

Na pitny rezim ma kazdé dité vlastni podepsany hrnecek, ktery je moiné umyvat
v mycce na nadobi. Kazdé dité si musi sv(j hrnecek poznat.

6. Distancni vzdélavani

Pfi omezené osobni pritomnosti déti ve Skole (krizové opatreni, nafizeni
mimoradného opatieni, nafizeni karantény) kdy neni moind osobni pritomnost
vétsSiny déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, poskytuje materskd Skola
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dotéenym détem vzdélavani distancnim zplisobem. Déti jsou povinny se distancnim
zplUsobem vzdélavat.

7. Pobyt venku

Za pfiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Ddvodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit, dést, mlha, znecisténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10 °C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

8. Zména rezimu

Stanoveny ramcovy denni rezim mlzZe byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyvd
ze Skolniho vzdélavaciho programu a v pfipadé wvyletli, exkursi, divadelnich
a filmovych predstaveni pro déti, besidek, détskych dn( a jinych akci.

CL v
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Materska Skola vykondva dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka matefské Skoly
pfevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, aZ do doby, kdy je
ucitelka predd jeho zakonnému zdastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité
povéfené osobé lze jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zdkonnym
zastupcem ditéte.
K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly stanovi feditelka
materské Skoly pocet uciteld materské Skoly tak, aby na jednu uditelku materské
Skoly pfipadlo nejvyse

o 20 déti z béZnych tfid, nebo

o 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi

druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let

Tyto poCty mohou byt vyjimecné zvySeny (§ 5, odst. 3, pismeno a) a b) vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani.

Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti
aochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platnd sSkolska
a pracovnépravni legislativa.

Zejména s ohledem k ochrané zdravi ostatnich déti mlze ucitelka materské Skoly,
pokud ma pfi prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim zmocnéné osoby
podezieni, ze dité neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni
zpUsobilosti ditéte ke vzdélavani formou predloZeni potvrzeni od osetfujiciho |ékare.

Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si muzZe ucitelka materské Skoly
od zakonného zastupce ditéte vyzadat pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékare,
Ze dité je zdravé a mUzZe byt v kolektivu ostatnich déti.

Pfi ddle uvedenych specifickych ¢&innostech, které vyzaduji zvySeny dohled

na bezpecnost déti, dodrzuji vSichni zaméstnanci Skoly nasledujici zasady, podrobnéji

popsané v dalSich smérnicich skoly, zejména ve smérnici k vyletim a BOZP:

a) pfi presunech déti pfi pobytu mimo uUzemi materské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicti pracovnici fidi pravidly silniéniho provozu,
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b) pobyt déti v pfirodé

e vyuZivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelky dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi

e pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci
a prekdzky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

c) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popfipadé v jinych vyclenénych prostordch v objektu budovy materské Skoly
nebo probihaji na venkovnich prostordch aredlu materské Skoly, kontroluji
ucitelky, zda prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné pripraveny, odstranuji
véechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti
télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

e dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a podle toho
pfizplsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individudlnim schopnostem
jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné c¢innosti

e pri aktivitdch rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je
nezbytné pouZit nastroje jako jsou nlazky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti
praci stémito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem
pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (nlzky nesmi
mit ostré hroty apod.)

V ostatnich otazkdch BOZP se skola fidi smérnici k BOZP a metodicky vychazi z Metodického
pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, 74kd a student(i ve $kolach
a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy ze dne
22.12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

2. Ochrana pied rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a)

b)

Dulezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je vychovné vzdélavaci plsobeni
na déti zamérené na zdravy zplsob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu
jsou proto déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecéim, alkoholismu, koureni,
virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelky
materské Skoly monitoring a screening vztah(l mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem FeSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to
ve spoluprdci se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu

mezi détmi navzdjem, mezi détmi a zaméstnanci materské sSkoly a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.
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3. Pfedchazeni traziim

a)

b)

d)

e)

Vsichni pracovnici materské Skoly jsou povinni predchazet drazim. Pedagogicti
pracovnici vénuji ndleZitou pozornost vSsem détem, predvidaji nebezpedi a nebezpedi
cilené a védomé omezuji, vyhybaji se nebezpeénym situacim, predmétlim, omezuiji
moznosti vzniku konfliktnich situaci mezi détmi.

V pripadé Skolniho Urazu je pedagogicka pracovnice povinna poskytnout prvni pomoc
a v pfipadé potreby zajistit pomoc profesionalni — Iékafskou pomoc.

O Urazu ditéte je zdkonny zastupce informovan bezodkladné.

Materska Skola vede evidenci Urazu déti, k nimZ doSlo v dobé pobytu v materské
Skole.

Do aredlu materské skoly plati zakaz vodéni psi a zakaz vstupu nepovolanym
osobam.

4. Prevence sifeni infekénich onemocnéni, podavani Iéku

a)
b)

c)

d)

f)

g)

Zakonni zastupci privadéji déti do materské skoly zdravé.

Pokud ucitelka pfi rannim filtru zjisti onemocnéni ditéte, nepfijme ho do materské
Skoly.

Pokud ucitelka zjisti onemocnéni ditéte v pribéhu dne (zvraceni, teplota, bolesti
bficha, bolesti hlavy, pedikuléza a jiné priznaky), telefonicky kontaktuje rodice
a pozaduje odvedeni ditéte z materské skoly neprodlené.

V pripadé vyskytu infekéni nemoci u ditéte je zdkonny zastupce povinen toto ozndmit
v materské Skole.

Pedagogicky persondl nemuze détem v pfipadé akutniho onemocnéni podavat zadné
léky (kapky na kasel, kapky na rymu atd.).

V ptipadé jinych onemocnéni, kdy je nutné poddvat ditéti medikamenty, které nelze
podat mimo ¢as pobytu ditéte v matefské Skole, musi zakonny zastupce o to Skolu
pisemné pozadat, doloZit vyjadreni Iékafe spolecné s doporucenim davkovani léku,
predloZit pisemny souhlas k uvedenému ukonu. Skola uréi odpovédnou osobu
k podavani léku, zavede evidenci poddvani léku (¢as podani, nazev léku, mnoZstvi
a podpis odpovédné osoby). Odpovédna osoba také eviduje prijem léku a predané
mnoZstvi. Je-li nutné proskoleni pfislusnych zaméstnancu, pozada skola se souhlasem
rodi¢l poskytovatele zdravotni péce o pouceni zaméstnancd o podavani léku.

Ma-li dité omezenou nebo snizenou zdravotni zpUsobilost v disledku pourazového
stavu (sadra, ortéza,...) nebo prechodné domaci medikace (léky tiSici bolest, léky
ovliviiujici  pozornost,...), rozhodne feditelka/zastupkyné o predani ditéte
do materské Skoly na zakladé doporuceni lékare. Zakonny zdastupce toto tesi pfi
osobnim jednani s feditelkou/ zastupkyni.

CL v
Zachazeni s majetkem materské skoly

Kazdy, kdo vstoupi do aredlu mateirské skoly je povinen zachazet s majetkem skoly tak, aby
nedochdzelo k ni¢eni, poskozovani a zcizovani veskerého majetku Skoly. Kazdy, kdo je
svédkem jakéhokoliv zplisobu ni¢eni nebo rozkradani majetku je povinen tuto skutecnost
nahlasit feditelce/zastupkyni feditelky na jednotlivych pracovistich Skoly.
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1. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti a ostatnich osob

a) Od doby, kdy ucitelka materské Skoly prevezme dité od zakonného zastupce nebo jim
zmocnéné osoby, do doby kdy je uditelka pfedd jeho zadkonnému zastupci nebo jim
zmocnéné osobé, zajistuje, aby déti zachazely s majetkem skoly (budova, vybaveni,
ucebni pomlcky, hracky, IT technika, elektronika,...) Setrné.

b) Pred preddnim ditéte ucitelce a od doby prevzeti ditéte zakonnym zastupcem nebo
jim zmocnénou osobou je za Setrné zachazeni s majetkem Skoly odpovédny zakonny
zastupce.

c) V pfipadé opakovaného nebo zdmérné poskozeného majetku muize Skola poZadovat
opravu.

d) Skola ma zpracovanou smérnici k ochrané zdravi a bezpeénosti a k ochrané majetku.

e) Kaida cizi osoba, kterd vstupuje do materské Skoly je povinna zazvonit a oznamit
jméno a ucel ndvstévy a vyckat na vyzvani ke vstupu do budovy.

f) KaZdy, kdo vstoupi do aredlu materské Skoly se uvnitf zdrZzuje po nezbytné nutnou
dobu.

g) Ucitelky a provozni pracovnice kontroluji stav majetku v jednotlivych Usecich
a skladech podle inventurnich soupist na pokyn rfeditelky.

h) Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s hrackami a ostatnim vybavenim materské
Skoly.

i) Pripadné poskozeni nebo zadvady na majetku se hlasi reditelce, na jednotlivych
pracovistich zastupkyni.

j)  Odemykdni a zamykani budovy je upraveno Smérnici k ochrané majetku.

2. Dalsi bezpecnostni opatieni
Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz poZzivani alkoholu, koureni
véetné koureni elektronickych cigaret, pouZivani nepovolenych elektrickych
spottebicl, odkladani osobnich véci zaméstnancl na mista, kterd k tomu nejsou
uréena.

¢l vin
Zavérecna ustanoveni

1. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 29. 8. 2023 vydané pod
¢.j. MS269/2022. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym a skartaénim
radem Skoly.

2. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023.

V Humpolci dne 1. 9. 2023

Mgr. Hana Koudelov3, reditelka matefské skoly
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